教师借用教室流程
各位老师：
新的教务系统新增教师个人借用教室功能，自通知之日起，请各位教师按需（补课或考试等）自行借用教室，借用流程如下：
用个人的用户名和密码进入新的教务管理系统，点击最上方第二个“教学服务”，进入后点击最左方“我的课表”中的第四行“查询教室借用”，进入后请务必将周次、星期、节次、教室状态（要选择空闲），点击“查询”，所有空闲教室都会出现，请选择符合条件（满足学生人数）的教室并在前方的小框内打勾，下拉滑动条到界面最后一行的“批量借用教室”，双击后出现“新增教室借用”页面，请将对话框中的“申请星期”、“申请时间”、“申请周次”、“借用备注”按照系统要求的格式填写完整，点击保存，会出现“借用申请成功，等待审核”的提示，请致电86080844，待教学管理人员审核后即可使用，未经审核的教室不能使用。
特别提示：因目前学校教室紧张，如要保证在特定的时间借用教室，请一定尽量提前借用，提前时间越长成功概率越大，临近使用时间借用教室，将无法保证有教室可供使用。借用多媒体教室请选择教室前边带有“*”标志的教室，未尽事宜请咨询教学管理人员。
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