招生办公室关于招聘学生干事的通知

为进一步提高学校招生工作的信息化服务效率，更好地促进招生工作，现面向全校09-10级同学招聘学生干事1-2名，负责招生信息网维护及电脑办公日常操作，要求：

1、对电脑相关知识感兴趣，有上进心，主动学习能力强；
2、较熟练掌握Office办公套件；
3、男女生不限，贫困生优先，有不考研意向者优先，学习成绩较好。

同时面向全校09-10级同学招聘勤工助学学生干事2-3名，要求：
1、品行优良，责任心强，工作认真，吃苦耐劳；

2、性格开朗，有较强的语言表达能力和团队协作精神，课余时间充裕；

3、男女生不限，贫困生优先，有不考研意向者优先，学习成绩较好。

一、工作职责

1、日常及招生期间考生和家长的电话、网络及来访咨询解答；

2、文档、信件等材料收发；

3、办公室日常值班、清洁； 

4、完成老师交办的其他工作。

二、工资待遇

根据学校勤工助学管理相关规定，每人180元/月,由助学管理中心统一发放。

三、报名录用

1、凡有意应聘者，自即日起下载申请表，填写后连同本人课程表交学校招生办公室（办公楼14楼1408室，联系电话86080517）。截止时间6月3日。

2、审查合格后，将电话通知录用者。未被录用者，恕不另行通知。

附：申请表
招生办公室
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